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Introduction

Pour les projets d'une durée supérieurea 1
an et demi, il est obligatoirede déposeren
ligne sur le Portail Solidairele ou les bilans
intermédiaires (narratifs et financiers),
maximum 2 mois apres la fin de chaque
annéede réalisationdu projet, sousformat
libre.

Pourf QS vy adespiofet§ quelle que soit
leur durée, il est obligatoire de remplir en

versements'effectueen généraldansle mois
suivantla réceptionde la lettre de demande
de déblocage

Sivotre projet a pris du retard ou rencontre
une quelconquedifficulté, informezen votre
personne référente au sein du pole
Microprojets au fur et & mesure afin que
Nous puissionsvous accompagneRu mieux
dansla miseen dzdz@ d&Beluici.

ligne sur le Portail Solidaireun bilan narratif
et financier final. Ce bilan doit
obligatoirementsuivrele canevagourni dans
f Q2 \bild d&\ibtre espaceprojet. Lorsque
votre projet est terminé (selonle calendrier
fourni dans votre dép6t de projet), vous
disposezie 6 moispourle compléter

- Sivotre structure estadhérentea un Réseau
RégionaMulti-Acteurs(RRMA)Y Q K S ga&
€également a y contacter votre personne
référente [ QSy & Sdéd fRBRMA est
partenaire  de La Guilde pour
f QF 002 Y LlktR suBideSpgrieursde
microprojets de solidarité internationale
bénéficiant des dotations issues de nos
appelsaprojets

- Une fois ce dernier validé par le pble
Microprojets, nous vous demanderonsde
nous transmettre la lettre de demandede
déblocagedu derniertiers de la dotation. Le
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Pourquoi ?

Le bilan intermédiaire permet de faire le point sur f Q SRIQ (@ | dyf OrG§ied a date, de
comparerlesactivittsmenéesa ce qui était prévuinitialement,de justifier lesécartst 2 NAylj
enaet, le caséchéantR QS E LleshjljseaBeNtprévuspour lasuite,afinded QI R B ur
situationnouvelleou imprévueet permettre au projet R Q s mieNé& bien. Sonformat estlibre.
Il doit toutefois comporterdes élémentsrédigéset financier(narratif et relevédesdépenses
date ¢ quipeut étre assortiR Q tfgetprévisionnetévisépour la suite)

Le bilan final fait suite a une évaluationde votre projet, directementa la date de fin de sa
réalisation
Il permetde:
- Rendrecomptedef Q dzii Adesfoadsauxbailéursauxautoritéset surtout aux
bénéficiaires
- Comparece qui a été réalisépar rapport & ce qui était prévupourd Q| & de tizbaBndJ]
miseen dzdz@ iNdprojet.
- Appréhendeleseffetsdu projet surla vie desbénéficiaireslansle temps/surla durée
- Fairele point sur lesdifficultésrencontréeset en tirer desapprentissagegui guiderontvos
prochainesactions
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ETAPE 1Comment accéder au dépot du bilan final ?

Afin de déposervotre bilan, rendezvoussur la plateforme Portail Solidaire dansvotre espace
projet. Vousarrivezalorssur cette page:

tilisate
ateur © Résuméduprojet 4 Avisdujury € Dotation et Décaissement & Bilan 7 Evaluation Retoumer  la liste

& Gestion de projet v
»  Création d'un projet Pl‘OJel « SénéDames » -

v Liste des projets

Choix i~ Retrouvez le guide COMMENT SOUMETTRE UN PRO.ET sur la médiathéque de 'AMP
[asso

A Messagerie

= Critéres importants d'instruction d'un projet (non exhautifs) :
= Cohérence du projet avec ses objectifs et le contexte d'intervention
o La pérennité économiqueffinanciére
= La prise en compte des thématiques transverses (genre, jeunesse, environnement/climat)

Pré-requis

Session

Le titre du microprojet ne doit pas contenir de signes (guillements, point, ...), ne doit pas &tre écrit en majuscules et ne doit pas
Atre trop long.

Objectifs et
pertinence du
projet

Le résumé de votre projet sera visible en ligne si votre projet est lauréat. Soignez-en la rédaction, la syntaxe et l'orthographe.
Veillez a inscrire un email sur lequel vous étes joignable et soyez réactif dans les mois suivants le dépt.

{Les champs en ™ sont obligatoires)
Partenaires

locaux

Titre du projet * :

Cliguezsur « Bilan» comme indiqué ci-dessuspar une fleche rouge Vousaccederezainsi a
f QS Y LI dOE&poss gelvos bilansintermédiaireset finaux Sélectionnez< Bilan Final ».
Plusieurongletsapparaitrontque vousallezdevoirremplir selonnosindicationsci-aprés

ETAPEY v dzQI| énduS geR&isd&ans un bilan final ?

Danst QS y ads Nilant egpliquezoutes les différencesentre votre dépét de projet initial et
la réalité aprésla miseen dzdz@ delvotre projet. Vouspouvezegalementparler desdifficultés
et desréussitegarticulieres

Nousvousinvitonsa remplir cette partie une fois que tout le reste est complété,pour en faire
une synthése Cette partie vous permet de résumeren quelqueslignes: la descriptiondes
réalisationsla conclusiorde vosanalyse®t un bilanglobalde ce projet.



Bilan v Validation du bilan | % Refus du bilan

(Les champs en ™ sont obligatoires)

Bilan

ntermédiaire Résumé de votre bilan * :

Bilan Final Lerésumédoit étre succinctet contenirt Q S a IA&iifdrmadidnsprésentesdanst Q Sy adbi Y o €
SRR bilan: lesécarts(positifsou négatifs)entre ce qui était prévuet ce qui a été réalisé lescausest
voire projet les effets de cesécarts,les difficultésrencontréeset une conclusion Enlisant ce résumé,nous

devonsavoirune visionglobalede la miseen dZzdz@ d&Botre projet et desobstaclesencontrés

Calendrier et

objectifs

Bénéficiaires Retard du projet N . . . .

directs et ' A Case a cocher si votre projet a pris du retard par rapport au calendrier

indirects Justification * :

Activités Pourquoivotre projet a-t-il prisdu retard (causest effets) ? Leretard a-t-il eu desconséquences

menées L. . . . . .
surlesactivitésprévus? Sioui, lesquelles? Quellessolutionsavezvousmis en place? Pourquels

Partenariat résultatsfinauxréaliséspar rapport auxrésultatsattendus?

Mission de

terrain

Effets Nouvelle Date de fin de projet * :

(conséquences)

A nous indiquer si le projet a pris du retardeoétéprolongé

Viabilite
\ |
\ \
(Les champs en ™ sont obligataires)
Bilan
Intermediaire Date de démarrage initialement prévue : Date de démarrage effectif * :
[/ 'SGuS RIFIUS aQl FFAOKSN Date alaquelle le projet a réellement débuté.
Conclusion de Date de fin initialement prévue : Date de fin effectif * :
voire projet A s o oA . 4 A . o ~ . . . A
[/ SuUuS RFEUS aQlF FFA OKSN Inscrivez laake a laquelle le projgt QS a i
STl e . réellement terminé.
objectifs Objectifs spécifiques prévus :
Béndficiaires La plateforme ajouteraautomatiquementles objectifs spécifiguesnentionnésdansvotre dépot
directs et de projet. Vousne pourrezpasmodifier cette case
indirects
Activités
menées
Partenariat Niveau d'atteinte des objectifs spécifiques et explication des écarts *
Mission de Danscette case,nouscherchonsi savoirdansquelle mesureles objectifsspécifiquednitialement

terrain définis ont été atteints. Ces objectifs sont normalement associés a des indicateurs
SMARTS0écifiques Mesurables Atteignables,Realiste et définit dansle Temps)graceauxquels

i’;it:équerces} vousallezpouvoir évaluerde fagon concréteet précisela mise en dzdz@ tiirojet et seseffets
immédiats

Vb Exemple en 3 ans,le nombreR Q S y #d-mpitisile 5 ansrecusau centre de santé,présentant

Apprentissage desdiarrhéesaigiiesa diminuéde X%par rapport auxannéesprécédentes

etlegon tirés Sicesobjectifsne sontpasenti@rementatteints ou ont dépassévosattentes,il fautf QS E LI A |j



Ici, ce Y Q $asseulementle nombre de bénéficiairestouchésqui juge de la qualité de votre
projet, maisbien la qualité desrésultatsde votre projetetf QI Y S  éffectidell durabjedes
conditionsde vie des personnesen difficulté. /| Q $dlalj dz@wt &nalyserdansvotre rédaction

en présentantune évaluationquantitativeet qualitative

{Les champs en ™ soni obligatoios)

Bilamn
JEnEdiaE Mombre de béndficiaires directs prévu : Kombre de bénéficiaires directs réel * :
/'S y2YoONB aQl F¥FAOKSNI Inscrire le nombre réel de bénéficiaires des
FOGAGAGSAa YAaSa Sy dzdzo
Conclusion da EI.I.'IIil}B'[IIZIr'I des acarts " :
Wone pnajal o N oo o P ,
SiO Q fe&as,quellessont les causedde cette différenceentre le nombre de bénéficiairegprévu et le

Calandriar at nombrede bénéficiairesffectif ? Commentvousy étesvousadapté?

Nature des banaliciaires directs réalls *

menees Mature des bénéficizires difects prévue -
arienariat Laplateformeajouteraautomatiquementce que Quellessontlescaractéristiqueslesbénéficiaires
vousavieznoté dansvotre dépbt de projet. Vous qui ont réellementbénéficié(été concernépar)
S-S0 O . . ~ PR .
—_— ne pourrezpasmodifier cette case de votre projet (sexe Age,caractéristiquesocio

culturelles,économiquesfamiliales etc.) ?

Viabilin Explication des écarts * :

P — Commentexpliquezvouscette différenceentre ce que vousaviezprévu dansvotre projet et la nature
&t bagon tirda desbénéficiairegéellementtouchés? Commentvousy étesvousadapté?

Education at

dévaloppamant

Criteres de sélection des bandliciaires pravus - Critéres de salecticn des bénéficiaires réals = -

» Cette case se remplira automatiquement. Indiquez par quel processus et avec quels critére
s al
les bénéficiaires du projet ont été sélectionnés.



Faitesde méme pour les questionsliées au bénéficiairesindirects (nombre, nature et
explicationdesécarts) De plus,dansvosréponsesauxquestionspenseza expliquerquelle

aéteft QA Y Liddsla@hélickaipegirectset indirectstout aulongdu projet. [ QA Y LI A Ol
desdifférentespartiesprenantessurle terrain estimportanteafin de pérenniseie projet et

R QI ( ({SQ y YAt (i

Dans quelle mesure le projet favorise-t-il I'autonomisation des Dans quelle mesure le projet favorise-t-il I'autonomisation des
femmes et I'égalité entre les femmes et les hommes ? femmes et 'égalité entre les femmes et les hommes ? (réalisé)
*
Cette case se complétera automatiquement. Dequellefagconavezvousfavorisét Q S Femima G S

hommeatraversvotre projet ?

Comment avezvous participé a f QA y Odt dzad A 2 Y
f QI dzii 2 y 2064 feinries 2 yont-elles été
intégréesauxprocessusle décisions?
Etinversementdansun projet a majorité féminine,
quelleaétéf QA Y Liddsidmmes? y

Explication des écarts * :

Commentexpliquezvous cette différence entre ce que vous aviez prévu initialement afin de valoriser
f QS FemimahbBme et la fagon dont vousy avezréellementparticipé ? Comment/aveajui/pourquoi
avezvousfait facea cesaléas(liésaf QI Zwide€d énvironnementalsociak) et commentvousétesvous
adapté?

am
-

Activité(s) : *
Bilan

Intermédiaire
Rechercher :

Bilan Final
Titre Moyens Résultats attendus Calendrier
Conclusion de
ot : @
votre projet

= =
Calendrier et
objectifs ® r3
Bénéficiaires = 4
directs et
indirects = (2s
Activités
menées - =
Partenariat ® =z

Mission de
terrain Précédent - Suivant



Lapartie « Activittsmenées» vous permet de comparerce que vous aviezinitialement
prévu de mettre en placeafin R QI i ( \®dopjétiNset ce qui a réellementété réalisé
Danscette partie, décrivezcequid Q Sdallémentpasséactivitépar activité,en cliquantsur
f QA shdoghfuréenrougeci-dessus

Pourchacunedécrivezt QI Oduik (ddllénenteu lieu, les moyensmatérielset humains
j dzQ Sdntf n8cassité,les résultats obtenus et le calendrier Analysezles écarts afin

R QS E LJpohirtjudz8elldhangementsont été nécessairesfin R QI { (i 4 ofjEchiS
spécifiquesié af Q2 o@&E@lduaffide & QI R hulciintSxilocal

Modifier activité

Titre et description * :

Cette case se complétera automatiquement

et représente les activités que vous aviez

prévu lors de votre dépét initial. Quelleaétéf QI Oniisedd Hzdz® NS
Y-at-il eu des changements par
rapport a ce qui était prévu ? Sioui,
lesquelleset pourquoi ? Quel a été
f QA Ydedlesdlinngement®

Moyens humains et matériel * :

Cette case se completera automatiquement  Quelsmoyenshumainset matérielsont été
nécessairepour la bonne mise en dzdz® NS
de cette activitt ? Yat-il eu des
changementspar rapport a ce qui était
prévu? Sioui, lesquelspourquoiet quelles
conséquence®

Résultats attendus et indicateurs de suivi * :

Cette case se completera automatiquement  Quelsrésultatsavezvousobtenus? A quel
pourcentageavezvousatteint vos objectifs
initialementvisés?

Quelsont été les indicateursqui vous ont
permisde suivref Q S @ 2de diiejgt,
sonimpactsur les bénéficiaireset qui vous
permetde mesurerl dze 2 dzdeBefieksdzA

Début * :

Cette case se complétera automatiquement 51 S t €1+ 1jdzSttS tQF OGABAGS
Fin * :

Cette case se complétera automatiquement 51 S £ f I |j deQB&IEmenttQl OGA GAGS

terminée.



-
-

Dans cette partie, analysezvotre relation partenariale Indiquez quel est le niveau de
satisfactionde votre associationfrancaisepar rapport a votre partenairelocal (trés satisfait,
satisfait, moyennement satisfait, pas satisfait), puis expligueznous comment vous avez
collaborépour mettre en dzdz@ déPBrojet.

(Les champs en ™ sont obligatoires)
Bilan

niermédiaire Quel est le degré de satisfaction de votre relation partenariale 7 *

Conclusion de
votre projet

Implication prévue du partenaire principal : Implication réelle du partenaire principal et analyse * :

Cette case se complétera automatiquement  Quellea été f QA Y LJcdnéétellhpariénaire

Calendrier at ainsi que la votre ? Commentvous étesvous

objectifs répartis les réles tout au long du projet ?
R Chacune des parties at-elle tenu ses
enefnclaires . . .
directs st engagement®t remplisesmissions? Quellesont
indirects été vosréussitesyosdifficultés?
Allezvouspoursuivrevotre collaborationavecce
Activités .
partenaire?

({Les champs en " sont obligataires)
Bilan

Intermédiaire e s .
Du personnel de votre association est-il allé sur le terrain ? *

Bilan Final Oui - Neon

- ) Avez-vous évalué votre projet 7 *
Conclusion de

votre projet Oui Non

Calendrier et

Sicertainsde vos bénévolesse sont rendussur le terrain afin de suivrela mise en dzdz@ dLBu
évaluervotre projet, cliquezsur « Oui» pour répondrea la premiérequestion Sicey Q paslé cas,
cliquezsur « Non». Celanouspermetde savoirsivousavezeut Q2 O @¢é vausréngre sur place
afin de rencontrerlesdifférentespartiesprenanteset R Q S @ enketzBldéJprojet ou sicelay” (phas
ete possiblepour différentesraisons(contextessanitaire financier,sécuritaire X). Dansce casci, le
travail en relation a distanceavecvotre partenairelocalest primordial Décrivezbien dansla partie
« Partenariat» votre processusle suiviet R Q S @ | fcaimimiinA 2 y



Sivousavezévaluévotre projet avecvotre partenairelocal,en vousrendantsurle terrain ou a
distance cliquezsur « Oui» pour répondrea la secondequestion Nousvousinvitonsa joindre
enannexeun compterendude cette évaluatiorfinale.

Cette partie vouspermet R Q A Y Réks diffetzSa\cburt, moyenet long terme) du projet. Cette
analysademandede laréflexionsurtous leseffetsdirectset indirectsde votre projet.

Chaquechangementa travers un projet implique des effets sur la vie des populations, sur

f QSy @A NRt. Pdunciaguéchangementanalysezseseffets positifs et/ou négatifsdans
différentsdomaines(humain,environnementalsocial financier,X) en lescomparantauxrisques

et opportunitésidentifiéslors de la préparationde votre projet.

Leseffets positifs prévuscorrespondentaux impactset aux conséquencepositivesqui sont
attendusde f QS y adbi Wrojdt. Sout projet a égalementdes effets négatifs, |j dz@ Rf Ha a & -
risquesou de bénéficiairesexclusqui ne pourront avoir accéesaux bénéficesdu projet par
exemple

Deméme,tout projet a deseffets positifset négatifsimprévus Penseauxeffets directs(généres

par le projet a proprementdit), maiségalementa tous les effets indirects(non liés au projet en
lui-méme maisrésultantR Q S S &kBryfeis)@omme des relationssocialeset liens créés, les
effetssurlesfamillesetf QS y (i $daNad batall, lesvillagesvoisinsf QSY A NRty. Yy SY Sy

i . i P i
LES CREMDE 8N SO oDMpaIoveE)
cia

Al Effets | impacts positita du projet imprévus *

Quelsont été les effets et/ou impacts positifs de votre projet que vousy Q| @ds 8nkicipés?
. Commentexpliquezvouscela?

CAUBIC

Bénadcipiras Effets | impacts négatifs du projet impréyus et évaniuelle(s) mesure(s) de compansation * -

Quelsont été les effets et/ou impactsnégatifsde votre projet que vousy Q| @ds &nlicipés?
Comment expliquezvous cela ? Comment avezvous adapté vos activités ou modes de
fonctionnementafin de surmontercela?



Lapartie « Viabilités» vouspermet R Q| y I nbréplusSd¥kffets, maisla pérennité de votre
projet, a traversles différentesviabilitéscitéesci-dessousElle permet de se rendre compte des
facilitéset desdifficultés que vousavezpu rencontrerdansla mise en dzdz@ dlirojet afin de

garantirsaviabilitésurle longterme.

(Les champs en ™ sont obligatoires)
Bilan
Intermédiaire PP, . .
il Viabilité financiére prévue :

Cette case se complétera automatiquement.

Conclusion de
votre projet

Calendrier et
objectifs

Béneficiaires
directs et

ndirects s . .
Viabilité sociale et culturelle prévue :

Activités Cette case se complétera automatiquement.

menées
Partenariat

Mission de
terrain

Effets
(conségquences)

-|Iulité Viabilité environnementale prévue :

Apprentissage Cette case se complétera automatiquement.

et legon tirés

Education et
développement

Budget réel

Viabilité politique prévue :

Cette case se complétera automatiquement.

Viabilité financiére réelle *:

v dzQ I-v@iS is en place afin de garantir une
autonomiefinanciéredu projet surle longterme,
sanssoutiendef QI & a Fradhdalse? Gongient
serontpris en chargelesfrais de fonctionnement
et RQSy i RECésis8lyfions ont-elles bien
fonctionné 2 dza ljpdzseht ? Pourrontelles se
poursuivre?

Viabilité sociale et culturelle réelle * :

Quelleest f QA Y LJdas@opiildtiehgdans le
projet ?[ Q felesicompris,acceptéet sele sont
elles approprié ? Le projet estil adapté au
contexte local : respecteil les coutumeslocales,
lescroyancesleshabitudesde vie, leshiérarchies
etc. ? Les relations socialesse sontelles bien
passéependantla miseen dzdz@ didprojet ?

Viabilité environnementale réelle * :

Quelsont été ou sont les impactspositifs et/ou
négatifs de votre projet surf QSy @A NP Y
v dzQ lv@uSrhis en placeafin de valoriseret de
préserver les ressources naturelles locales ?
Votre projet estil respectueux de

f QSy @A NEBtdefaSanitBhimaine?

Viabilité politique réelle *

Les autorités locales ont-elles accepté votre
projet et de quelle fagonsontellesimpliquées?
Votre projet corresponet-il toujours aux
politiquessectoriellesauxorientationspolitiques
et aux plans nationaux,régionauxet locauxen
vigueur? Ontils évolué?



Viabilité technigue prévue : Viabilité technique réelle * :

Cette case se complétera automatiqguement. Les formations techniques des bénéficiaires
/comités de gestionont-elles été réalisées? Les
locaux sontils en capacité RQI & & deNE
maintenanceet lesréparationsdesinstallations?
Cellesci sontelles viables dans le temps ?
Commentvousen étesvousassuré? Despiéces
de rechangeou expertisestechniquessont-elles
disponibledocalement?

Viabilité organisationnelle prévue : Viabilité organisationnelle réelle * :

Cette case se complétera automatiquement. Quelleestf Q2 NH I gctudllé perinttgint le
maintien, le suiviet f Q S @ 2 du grdjét Suyle
longterme ? Avezvousmis en placedesactivités
afin  de renforcer les compétences
organisationnellesdes locaux ? Quel est leur
systemeet leur capacitéde gestiondu projet a la
fin du projet ?

(Les champs en ™ sont obligataires)
Bilan

Intermdiiaire Apprentissage et legon tirés *:

Bilan Final Cettepartie estparticuliérementintéressanteet importantetout R Q | gp@uNBtre associatioren

vudu développementle vosprochainsprojets

Conclusion de

votre projet . . . . .
Expliqueze que vousavezapprisen mettant en placece projet. Vouspouvezégalementexpliquer

Calendrier et comment ce projet a participé a votre évolution en tant |j dzQ| & & 2(@chhiciiéA 2 v

objectiis professionnalism&). Quelsont été les apprentissagetirés par votre association votre partenaire

P local et les bénéficiairesdansla mise en dzdz@ Nprojets : les erreurs commises|es stratégies

développéesyos« bonnesastuces», vosconseils X

Cette partie nous permet égalementde capitalisersur les bonnespratiquesou les obstaclesque
vous avezpu rencontrer afin de partagercelaavecR Q I dzsdé&afionsagissantdansle méme
domaineou le mémepays

Actions d'Education et développement en France

[ Q2 0 8eSiditiativesliés a f Eucationa la Gtoyennetéet a la Solidarité Internationale(ECSI)
estde favoriserf QS y 3 | d& & yPuylationen faveurR Q dzghde plus égalitaireet solidaire
Si,a traversvotre projet, vousavezsensibilisaun public francaisaux enjeuxdu développement,
de la solidaritéinternationaleen vue de participeraf QI ( deSQ@bjédiifSde Développement
Durable cochea case Il vousfaudraalorsdétaillerquellesactionsvousavezmené



Dansle tableauci-dessousindiquezcombienvousa réellementco(té le projet. Lederniertiers
de la dotation que vousavezavanceédoit y figurer Pensez ajouter en annexeles facturesdes
dépensesles plus importantes (supérieuresa 500 .ULesdépenseset les ressourcesdoivent
toujoursétre équilibréesy comprisau niveaudesvalorisations

Merci de rempilir le tableau ci-dessous *

Bilan
Intermédiaire

Mature Mode de calcul Montant en € Origine Montant en € Acquis/Sollicité
Conclusion de
votre projet

1. Ressources propras

Total dépenses hors valorisations m- Saollicité

2. Bailleurs de fonds privés

Calendrier et

objectifs
P 3. Bailleurs de fonds publics

Bénéficiaires

directs et Sallicité

indirects

Total resscurces hors valorisations

Activités
menées Valorisations*® Valorisations*

Mature Mode de calcul Montant en € Mature Montant en € Acquis/Sollicité

Partenariat
Apport des partenaires locaux Apport des partenaires locaux
Mission de Sallicité
terrain
Apport des partenaires frangais Apport des partenaires frangais
I_E—fets_ . Saollicité
(conséguences)
Apprentissage
et legon tirés Explication des écarts les plus significatifs entre le budget prévisionnel et le budget réel :
Education et Partie importante a compléter afin de nous permettre de comprendreles facilités et/ou
développement . , ~ . , .
difficultésauxquelsvousavezd( faire face et quellesen sontlesretombéessur la miseen
dzdz@ M&votre projet. Pourquoile bilan financier présenté estil différent du budget
o t initialementprésenté? Quelssontlesimpactsdirectsou indirectssurvotre projet ?
aciures e
annexes

En principe,tous les bailleursde fonds indiquésdansle bilan sont « acquis». Vousdevrez
doncajouterle(s)justificatif(s)de cofinancementn cliquantsur: « Téléchargele justificatit.

Lesdocumentgustificatifsacceptésont:

unelettre a entéte du financeur

uneconventionsignée

une attestationde versementignéepar le financeur

un relevébancaireou apparaitle versement(financeuridentifiablesurle releve)

un avisde versemenide labanqueet/ou du financeur

un mail du financeuravecle montant (adressesnailsdef QS E LIStiRuldésSrduhide
visibles)

=A =4 =4 -4 -4 A



Pour les fonds propres, téléchargezla lettre R QI (0 G S &ull + O K 2 yigsSedadrces
propres,complétezla, et ajoutezla danslesressourcepropres(a défaut,danslesannexes)

La partie @Valorisationé concernetout ce qui a été recu ou donné, mais qui Y Q asi
monétaire Evaluezcombien cela vous aurait co(té si vous aviez d0i payer : temps de
bénévolatmatériauxofferts, misea dispositionde terrain, etc. Vouspouvezensuitecomparer
cette nouvelleestimationa la valeurdesvalorisationsjue vousaviezprévueavantla miseen
dzdz@ d&Botre projet.

Pourrappel: Lesdotationsaccordéspar nos programmesne peuventpasfinancerf QS y G A § NX
de votre projet. Il estnécessairdR QI @ DK ddbfiNacementsafin de le compléter(fonds
propreset/ou autresbailleursde fonds) Il faut vousréférer au pourcentagdimite fixé dansle
réglementde f QI BApd§dt auquel vous avez répondu (maximum50% 75% avec/sans
valorisationsselonles programmes)Cemontant est calculésur les dépenseligiblesa nos
financementsNousvérifieronscette donnéelorsde lalecturede votre bilanfinal.

Cettepartie vouspermetR QI 2 ®uzlesIddumentsque vousjugezutiles pour justifier et
témoigner de votre projet. Les justificatifs de co-financement,la lettre R QF § ( Ssarli I (0 A 2
f QK 2 yROSIAING fdd fridgipkoprgs ainsi que les factures des dépensesles plus
importantessontobligatoires

Lesfichiersdoivent étre déposésen format PDF/ Doc(x)/ Excelet peuventreprésenterun
volume maximumde 3 Mo. Pour convertir ou compressermn fichier, nous vous proposons
R Q dz({ un it&idteBnticommehttp://www.ilovepdfcomffr.

— Etape 1 Etape 2
© Ajouter des fichiers

Exemple tutoriel.pdf 289.69 KB @'WW

.
Etape 3 5 Je sal mes ons

Cliquezsur « Ajouter desfichiers». Unefois celuici ajouté, il faut le téléchargerentierement
surla plateforme Pourcela,cliquezsurle bouton a droite de votre fichier « Charger», puis
sauvegardelapage

Formatphoto: JPGQ GIF PNG2 dza Ij Mzfhiaximum
Formatvidéo: Insérerle lien versla plateformesurlaquelleest déposéevotre vidéa Sicelleci
Y Q $asliébergéesurinternet, vouspouveznoust QS y gagn@iSaifbrmat avimp4.


http://www.ilovepdf.com/fr

En conclusion

Quelques rappels

A Pensez sauvegarderrégulierementvosinformations Nousvousconseillonségalement
de sauvegardeles informations rédigéessur votre ordinateur en casde probleme de
connexionet de sauvegarde

A Lorsquevous avez terminé, validez votre bilan. Attention, une fois validé, vous ne
pourrezplusle modifier.

A Le pole Microprojetsrecevraalorsun mailf Q A Yy T gudlddits sivézremis votre bilan,
Nous reviendronsalors vers vous afin R Q2 6 e yafbriations complémentairessi
nécessaireou pour valider votre bilan. Lorsque votre bilan est validé, nous vous
demandonsde nousenvoyerune lettre de demandede déblocagedu dernier tiers de la
dotation accompagné® Q &alevéR Q L R BahdakelC&cinouspermettraR QS T I8 O G dz
dernierversementde la dotation.

A Enfin,sivousrencontrezun soucistechnique contacteznous
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