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Déposer un bilan final sur le 
Portail Solidaire
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Cedocumentestuneaidepour préparerla rédactionde votre bilanfinal. Il vous
permetde comprendrecequi est attendudanschacunedesquestionsrelatives
à ƭΩŞǾŀƭǳŀǘƛƻƴde votre projet. Vos bilans sont à déposer en ligne sur
www.portailsolidaire.org.

Pensezà sauvegarderrégulièrementvosdonnées.

Pournousjoindre

ProgrammeMicroprojets:
contact@agencemicroprojets.org
+33 (0)7 81661546

ProgrammeSport& Développement:
contact@sportdeveloppement.org
+33 (0)7 69512793
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Introduction
- Pour les projets d'une durée supérieureà 1

an et demi, il est obligatoirede déposeren
ligne sur le Portail Solidairele ou les bilans
intermédiaires (narratifs et financiers),
maximum 2 mois après la fin de chaque
annéede réalisationdu projet, sousformat
libre.

- PourƭΩŜƴǎŜƳōƭŜdes projets, quelle que soit
leur durée, il est obligatoire de remplir en
ligne sur le PortailSolidaireun bilan narratif
et financier final. Ce bilan doit
obligatoirementsuivrele canevasfourni dans
ƭΩƻƴƎƭŜǘbilande votre espaceprojet. Lorsque
votre projet est terminé (selonle calendrier
fourni dans votre dépôt de projet), vous
disposezde6 moispour le compléter.

- Une fois ce dernier validé par le pôle
Microprojets, nous vous demanderonsde
nous transmettre la lettre de demandede
déblocagedu dernier tiers de la dotation. Le

versements'effectueen généraldansle mois
suivantla réceptionde la lettre de demande
dedéblocage.

- Sivotre projet a pris du retard ou rencontre
une quelconquedifficulté, informez-en votre
personne référente au sein du pôle
Microprojets au fur et à mesure afin que
nous puissionsvous accompagnerau mieux
danslamiseenǆǳǾǊŜdecelui-ci.

- Sivotre structureest adhérenteà un Réseau
RégionalMulti-Acteurs(RRMA),ƴΩƘŞǎƛǘŜȊpas
également à y contacter votre personne
référente. [ΩŜƴǎŜƳōƭŜdes RRMA est
partenaire de La Guilde pour
ƭΩŀŎŎƻƳǇŀƎƴŜƳŜƴǘet le suividesporteursde
microprojets de solidarité internationale
bénéficiant des dotations issues de nos
appelsà projets.

Le bilan intermédiaire permet de faire le point sur ƭΩŞǘŀǘŘΩŀǾŀƴŎŞŜdu projet à date, de
comparerlesactivitésmenéesà cequi était prévuinitialement,de justifier lesécartsƭƻǊǎǉǳΩƛƭy
en a et, le caséchéant,ŘΩŜȄǇƭƛǉǳŜǊlesajustementsprévuspour la suite,afin deǎΩŀŘŀǇǘŜǊà une
situationnouvelleou imprévueet permettreauprojetŘΩşǘǊŜmenéà bien. Sonformat est libre.
Il doit toutefoiscomporterdesélémentsrédigéset financier(narratif et relevédesdépensesà
dateςqui peut être assortiŘΩǳƴbudgetprévisionnelrévisépour la suite).

Le bilan final fait suite à une évaluationde votre projet, directementà la date de fin de sa
réalisation.
Il permetde :

- RendrecomptedeƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴdesfondsauxbailleurs,auxautoritéset surtoutaux
bénéficiaires.

- Comparercequi a été réalisépar rapportà cequi était prévupourǎΩŀǎǎǳǊŜǊde labonne
miseenǆǳǾǊŜdu projet.

- Appréhenderleseffetsdu projet surla viedesbénéficiairesdansle temps/surla durée.
- Fairele point sur lesdifficultésrencontréeset en tirer desapprentissagesqui guiderontvos

prochainesactions.

Pourquoi ?



Afin de déposervotre bilan, rendez-voussur la plateformePortailSolidaire,dansvotre espace
projet. Vousarrivezalorssurcettepage:

Cliquezsur « Bilan » comme indiqué ci-dessuspar une flèche rouge. Vousaccèderezainsi à
ƭΩŜƳǇƭŀŎŜƳŜƴǘde dépôts de vos bilans intermédiaireset finaux. Sélectionnez« BilanFinal».
Plusieursongletsapparaitrontquevousallezdevoirremplirselonnosindicationsci-après.

ETAPE 1 : Comment accéder au dépôt du bilan final ?

ETAPE 2 Υ vǳΩŀǘǘŜƴŘƻƴǎ-nous de vous dans un bilan final ?

1. Conclusion de votre projet

Nousvousinvitonsà remplir cette partie une fois que tout le resteest complété,pour en faire
une synthèse. Cette partie vous permet de résumeren quelqueslignes: la descriptiondes
réalisations,laconclusiondevosanalyseset un bilanglobaldeceprojet.

DansƭΩŜƴǎŜƳōƭŜdu bilan,expliqueztoutes lesdifférencesentre votre dépôt de projet initial et
la réalité aprèsla miseenǆǳǾǊŜde votre projet. Vouspouvezégalementparlerdesdifficultés
et desréussitesparticulières.



Lerésumédoit être succinctet contenirƭΩŜǎǎŜƴǘƛŜƭdesinformationsprésentesdansƭΩŜƴǎŜƳōƭŜdu

bilan: lesécarts(positifsou négatifs)entre cequi était prévuet ce qui a été réalisé,lescauseset

les effets de cesécarts,les difficultés rencontréeset une conclusion. En lisant ce résumé,nous

devonsavoirunevisionglobalede la miseenǆǳǾǊŜde votre projet et desobstaclesrencontrés.

Ą Case à cocher si votre projet a pris du retard par rapport au calendrier. 

Dans ce cas-ci,  Dans ce ca prévu

Pourquoivotre projet a-t-il prisdu retard (causeset effets)? Leretard a-t-il eu desconséquences

sur lesactivitésprévus? Sioui, lesquelles? Quellessolutionsavez-vousmisen place? Pourquels

résultatsfinauxréaliséspar rapport auxrésultatsattendus?

A nous indiquer si le projet a pris du retard ou a été prolongé.

2. Calendrier et objectifs

/ŜǘǘŜ ŘŀǘŜ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜǊŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘΦ

/ŜǘǘŜ ŘŀǘŜ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜǊŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘΦ

Date à laquelle le projet a réellement débuté.

Inscrivez la date à laquelle le projet ǎΩŜǎǘ 

réellement terminé.

Laplateformeajouteraautomatiquementles objectifsspécifiquesmentionnésdansvotre dépôt

de projet. Vousne pourrezpasmodifiercette case.

Danscette case,nouscherchonsà savoirdansquellemesurelesobjectifsspécifiquesinitialement

définis ont été atteints. Ces objectifs sont normalement associés à des indicateurs

SMART(Spécifiques,Mesurables,Atteignables,Réalisteet définit dansle Temps)grâceauxquels

vousallezpouvoir évaluerde façonconcrèteet précisela miseenǆǳǾǊŜdu projet et seseffets

immédiats.

Exemple: en 3 ans,le nombreŘΩŜƴŦŀƴǘǎde moinsde 5 ansreçusau centrede santé,présentant

desdiarrhéesaigües,a diminuédeΧ%par rapport auxannéesprécédentes.

Sicesobjectifsne sontpasentièrementatteintsou ont dépassévosattentes,il fautƭΩŜȄǇƭƛǉǳŜǊ.



3. Bénéficiaires directs et indirects

/Ŝ ƴƻƳōǊŜ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜǊŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘΦInscrire le nombre réel de bénéficiaires des 

ŀŎǘƛǾƛǘŞǎ ƳƛǎŜǎ Ŝƴ ǆǳǾǊŜΦ

SiŎΩŜǎǘle cas,quellessont les causesde cette différenceentre le nombrede bénéficiairesprévu et le

nombrede bénéficiaireseffectif ?Commentvousy êtes-vousadapté?

Laplateformeajouteraautomatiquementce que

vousavieznoté dansvotre dépôt de projet. Vous

ne pourrezpasmodifiercette case.

Quellessont lescaractéristiquesdesbénéficiaires

qui ont réellementbénéficié(été concernépar)

de votre projet (sexe,âge,caractéristiquessocio-

culturelles,économiques,familiales,etc.) ?

Commentexpliquez-vouscette différenceentre ce que vousaviezprévudansvotre projet et la nature

desbénéficiairesréellementtouchés? Commentvousy êtes-vousadapté?

Cette case se remplira automatiquement. Indiquez par quel processus et avec quels critères 

les bénéficiaires du projet ont été sélectionnés.

Ici, ceƴΩŜǎǘpasseulementle nombre de bénéficiairestouchésqui juge de la qualité de votre
projet, maisbien la qualitédesrésultatsde votre projet etƭΩŀƳŞƭƛƻǊŀǘƛƻƴeffectiveet durabledes
conditionsde vie despersonnesen difficulté./ΩŜǎǘcelaǉǳΩƛƭfaut analyserdansvotre rédaction
enprésentantuneévaluationquantitativeet qualitative.



Cette case se complètera automatiquement. Dequellefaçonavez-vousfavoriséƭΩŞƎŀƭƛǘŞfemme-

hommeà traversvotre projet ?

Comment avez-vous participé à ƭΩƛƴŎƭǳǎƛƻƴet à

ƭΩŀǳǘƻƴƻƳƛǎŀǘƛƻƴdes femmes : ont-elles été

intégréesauxprocessusde décisions?

Et inversement,dansun projet à majorité féminine,

quellea étéƭΩƛƳǇƭƛŎŀǘƛƻƴdeshommes?

Commentexpliquez-vous cette différence entre ce que vous aviez prévu initialement afin de valoriser

ƭΩŞƎŀƭƛǘŞfemme-homme et la façon dont vousy avezréellementparticipé? Comment/avecqui/pourquoi

avez-vousfait faceà cesaléas(liésàƭΩŀǎǇŜŎǘculturel,environnemental,socialΧ) et commentvousêtes-vous

adapté?

Faitesde même pour les questionsliées au bénéficiairesindirects (nombre, nature et
explicationdesécarts). Deplus,dansvosréponsesauxquestions,pensezà expliquerquelle
a étéƭΩƛƳǇƭƛŎŀǘƛƻƴdesbénéficiairesdirectset indirectstout au longdu projet.[ΩƛƳǇƭƛŎŀǘƛƻƴ
desdifférentespartiesprenantessurle terrainest importanteafindepérenniserle projet et
ŘΩŀǘǘŜƛƴŘǊŜƭΩƛƳǇŀŎǘattendu.

4. Activités menées



La partie « Activitésmenées» vouspermet de comparerce que vousaviezinitialement
prévu de mettre en placeafinŘΩŀǘǘŜƛƴŘǊŜvosobjectifset ce qui a réellementété réalisé.
Danscettepartie,décrivezcequiǎΩŜǎǘréellementpassé,activitéparactivité,encliquantsur
ƭΩƛŎƾƴŜstyloentouréen rougeci-dessus.

Cette case se complètera automatiquement

et représente les activités que vous aviez 

prévu lors de votre dépôt initial.

Cette case se complètera automatiquement.

Cette case se complètera automatiquement.

Quellea étéƭΩŀŎǘƛǾƛǘŞmiseenǆǳǾǊŜ?

Y-a-t-il eu des changements par

rapport à ce qui était prévu ? Si oui,

lesquelleset pourquoi ? Quel a été

ƭΩƛƳǇŀŎǘde ceschangements?

Quelsmoyenshumainset matérielsont été

nécessairespour la bonne mise en ǆǳǾǊŜ

de cette activité ? Y-a-t-il eu des

changementspar rapport à ce qui était

prévu? Sioui, lesquels,pourquoiet quelles

conséquences?

Quelsrésultatsavez-vousobtenus? A quel

pourcentageavez-vousatteint vosobjectifs

initialementvisés?

Quelsont été les indicateursqui vous ont

permisde suivreƭΩŞǾƻƭǳǘƛƻƴde votre projet,

son impactsur les bénéficiaireset qui vous

permetde mesurerŀǳƧƻǳǊŘΩƘǳƛseseffets?

Cette case se complètera automatiquement.

Cette case se complètera automatiquement.

5ŀǘŜ Ł ƭŀǉǳŜƭƭŜ ƭΩŀŎǘƛǾƛǘŞ  ŀ ǊŞŜƭƭŜƳŜƴǘ ŘŞōǳǘŞΦ

5ŀǘŜ Ł ƭŀǉǳŜƭƭŜ ƭΩŀŎǘƛǾƛǘŞ  ǎΩŜǎǘ réellement 

terminée.

Pourchacune,décrivezƭΩŀŎǘƛǾƛǘŞqui a réellementeu lieu, lesmoyensmatérielset humains
ǉǳΩŜƭƭŜǎont nécessité,les résultats obtenus et le calendrier. Analysezles écarts afin
ŘΩŜȄǇƭƛǉǳŜǊpourquoi ces changementsont été nécessairesafin ŘΩŀǘǘŜƛƴŘǊŜvos objectifs
spécifiqueslié àƭΩƻōƧŜŎǘƛŦgénéralou afinde ǎΩŀŘŀǇǘŜǊaucontextelocal.



5. Partenariat

Dans cette partie, analysezvotre relation partenariale. Indiquez quel est le niveau de

satisfactionde votre associationfrançaisepar rapport à votre partenairelocal (très satisfait,

satisfait, moyennement satisfait, pas satisfait), puis expliquez-nous comment vous avez

collaborépour mettre enǆǳǾǊŜceprojet.

Cette case se complètera automatiquement. Quellea étéƭΩƛƳǇƭƛŎŀǘƛƻƴconcrètedu partenaire

ainsi que la vôtre ? Comment vous êtes-vous

répartis les rôles tout au long du projet ?

Chacune des parties a-t-elle tenu ses

engagementset remplisesmissions? Quellesont

été vosréussites,vosdifficultés?

Allez-vouspoursuivrevotre collaborationavecce

partenaire?

6. Mission terrain

Si certainsde vos bénévolesse sont rendussur le terrain afin de suivrela mise enǆǳǾǊŜet/ou

évaluervotre projet, cliquezsur« Oui» pour répondreà la premièrequestion. SiceƴΩŜǎǘpasle cas,

cliquezsur« Non». Celanouspermet de savoirsi vousavezeuƭΩƻŎŎŀǎƛƻƴde vousrendresurplace

afinde rencontrerlesdifférentespartiesprenantesetŘΩŞǾŀƭǳŜǊensemblele projet ou sicelaƴΩŀpas

été possiblepour différentesraisons(contextessanitaire,financier,sécuritaire,Χ). Danscecas-ci, le

travailen relationà distanceavecvotre partenairelocalest primordial. Décrivez-bien dansla partie

« Partenariat» votreprocessusdesuivietŘΩŞǾŀƭǳŀǘƛƻƴcommun.



Sivousavezévaluévotre projet avecvotre partenairelocal,en vousrendantsur le terrain ou à

distance,cliquezsur« Oui» pour répondreà la secondequestion. Nousvousinvitonsà joindre

enannexeun compte-rendudecetteévaluationfinale.

Cettepartie vouspermetŘΩƛƴŘƛǉǳŜǊles effets (à court, moyenet long terme) du projet. Cette

analysedemandede la réflexionsurtousleseffetsdirectset indirectsdevotreprojet.

Chaquechangementà travers un projet implique des effets sur la vie des populations,sur
ƭΩŜƴǾƛǊƻƴƴŜƳŜƴǘΣetc. Pourchaquechangement,analysezseseffets positifset/ou négatifsdans
différentsdomaines(humain,environnemental,social,financier,Χ) en lescomparantauxrisques
et opportunitésidentifiéslorsde la préparationdevotreprojet.
Leseffets positifs prévuscorrespondentaux impactset aux conséquencespositivesqui sont
attendusdeƭΩŜƴǎŜƳōƭŜdu projet. Tout projet a égalementdeseffets négatifs, ǉǳΩƛƭǎΩŀƎƛǎǎŜde
risquesou de bénéficiairesexclusqui ne pourront avoir accèsaux bénéficesdu projet par
exemple.

Demême,tout projet a deseffetspositifset négatifsimprévus. Pensezauxeffetsdirects(générés
par le projet à proprementdit), maiségalementà tous leseffets indirects(non liésau projet en
lui-même mais résultantŘΩŞƭŞƳŜƴǘǎexternes),commedes relationssocialeset liens créés,les
effetssurlesfamillesetƭΩŜƴǘƻǳǊŀƎŜsocial,le bétail,lesvillagesvoisins,ƭΩŜƴǾƛǊƻƴƴŜƳŜƴǘΣetc.

7. Effets (conséquences)

Quelsont été les effets et/ou impactspositifs de votre projet que vousƴΩŀǾƛŜȊpas anticipés?

Commentexpliquez-vouscela?

Quelsont été les effets et/ou impactsnégatifsde votre projet que vousƴΩŀǾƛŜȊpas anticipés?

Comment expliquez-vous cela ? Comment avez-vous adapté vos activités ou modes de

fonctionnementafin de surmontercela?



8. Viabilités

La partie « Viabilités» vouspermetŘΩŀƴŀƭȅǎŜǊnon plus les effets, mais la pérennité de votre

projet, à traverslesdifférentesviabilitéscitéesci-dessous. Ellepermet de serendrecomptedes

facilitéset desdifficultésque vousavezpu rencontrerdansla miseenǆǳǾǊŜdu projet afin de

garantirsaviabilitésurle longterme.

Cette case se complètera automatiquement.

Cette case se complètera automatiquement.

Cette case se complètera automatiquement.

Cette case se complètera automatiquement.

vǳΩŀǾŜȊ-vous mis en place afin de garantir une

autonomiefinancièredu projet sur le long terme,

sanssoutiendeƭΩŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴfrançaise? Comment

serontpris en chargeles frais de fonctionnement

et ŘΩŜƴǘǊŜǘƛŜƴ? Ces solutions ont-elles bien

fonctionné ƧǳǎǉǳΩŁprésent ? Pourront-elles se

poursuivre?

Quelle est ƭΩƛƳǇƭƛŎŀǘƛƻƴdes populationsdans le

projet ?[Ωƻƴǘ-ellescompris,acceptéet sele sont-

elles approprié ? Le projet est-il adapté au

contexte local : respecte-il les coutumeslocales,

lescroyances,leshabitudesde vie, leshiérarchies

etc. ? Les relations socialesse sont-elles bien

passéespendantla miseenǆǳǾǊŜdu projet ?

Quelsont été ou sont les impactspositifs et/ou

négatifs de votre projet sur ƭΩŜƴǾƛǊƻƴƴŜƳŜƴǘ?

vǳΩŀǾŜȊ-vousmis en placeafin de valoriseret de

préserver les ressources naturelles locales ?

Votre projet est-il respectueux de

ƭΩŜƴǾƛǊƻƴƴŜƳŜƴǘet de la santéhumaine?

Les autorités locales ont-elles accepté votre

projet et de quelle façonsont-ellesimpliquées?

Votre projet correspond-t-il toujours aux

politiquessectorielles,auxorientationspolitiques

et aux plans nationaux,régionauxet locauxen

vigueur?Ont-ils évolué?



Les formations techniques des bénéficiaires

/comités de gestionont-elles été réalisées? Les

locaux sont-ils en capacité ŘΩŀǎǎǳǊŜǊla

maintenanceet lesréparationsdesinstallations?

Celles-ci sont-elles viables dans le temps ?

Commentvousen êtes-vousassuré? Despièces

de rechangeou expertisestechniquessont-elles

disponibleslocalement?

Quelle est ƭΩƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴactuelle permettant le

maintien, le suivi et ƭΩŞǾƻƭǳǘƛƻƴdu projet sur le

longterme ? Avez-vousmisen placedesactivités

afin de renforcer les compétences

organisationnellesdes locaux ? Quel est leur

systèmeet leur capacitéde gestiondu projet à la

fin du projet ?

Cette case se complètera automatiquement.

Cette case se complètera automatiquement.

9. Apprentissage et leçons tirées

10. Education et Développement

Cettepartieestparticulièrementintéressanteet importantetoutŘΩŀōƻǊŘpour votre associationen

vudu développementde vosprochainsprojets.

Expliquezcequevousavezapprisen mettant en placeceprojet. Vouspouvezégalementexpliquer

comment ce projet a participé à votre évolution en tant ǉǳΩŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴ(technicité ?

professionnalisme?). Quelsont été lesapprentissagestirés par votre association, votre partenaire

local et les bénéficiairesdansla miseenǆǳǾǊŜde projets : les erreurscommises,les stratégies

développées,vos« bonnesastuces», vosconseils,Χ

Cettepartie nouspermet égalementde capitalisersur les bonnespratiquesou les obstaclesque

vousavezpu rencontrer afin de partagercelaavecŘΩŀǳǘǊŜǎassociationsagissantdansle même

domaineou le mêmepays.

[ΩƻōƧŜŎǘƛŦdesinitiativesliésàƭΩEducationà la Citoyennetéet à la Solidarité Internationale(ECSI)

est de favoriserƭΩŜƴƎŀƎŜƳŜƴǘde la populationen faveurŘΩǳƴmondepluségalitaireet solidaire.

Si,à traversvotre projet, vousavezsensibiliséun public françaisauxenjeuxdu développement,

de la solidaritéinternationaleen vue de participeràƭΩŀǘǘŜƛƴǘŜdesObjectifsde Développement

Durable,cochezlacase. Il vousfaudraalorsdétaillerquellesactionsvousavezmené.



11. Budget réel

Dansle tableauci-dessous,indiquezcombienvousa réellementcoûté le projet. Ledernier tiers
de la dotation que vousavezavancédoit y figurer. Pensezà ajouter en annexeles facturesdes
dépensesles plus importantes (supérieuresà 500ϵύ. Lesdépenseset les ressourcesdoivent
toujoursêtre équilibrées,y comprisauniveaudesvalorisations.

En principe,tous les bailleursde fonds indiquésdansle bilan sont « acquis». Vousdevrez
doncajouterle(s)justificatif(s)decofinancementencliquantsur: « Téléchargerle justificatif».

Lesdocumentsjustificatifsacceptéssont:
¶ unelettre à entêtedu financeur
¶ uneconventionsignée
¶ uneattestationdeversementsignéepar le financeur
¶ un relevébancaireoù apparaîtle versement(financeuridentifiablesurle relevé)
¶ un avisdeversementde la banqueet/ou du financeur
¶ un mail du financeuravecle montant (adressesmailsdeƭΩŜȄǇŞŘƛǘŜǳǊet du destinataire

visibles)

Partie importante à compléter afin de nous permettre de comprendreles facilitéset/ou

difficultésauxquelsvousavezdû faire faceet quellesen sont lesretombéessur la miseen

ǆǳǾǊŜde votre projet. Pourquoi le bilan financier présenté est-il différent du budget

initialementprésenté?Quelssont lesimpactsdirectsou indirectssurvotre projet ?



La partie άValorisationsέconcernetout ce qui a été reçu ou donné, mais qui ƴΩŜǎǘpas

monétaire. Évaluezcombien cela vous aurait coûté si vous aviez dû payer : temps de

bénévolat,matériauxofferts,miseà dispositionde terrain,etc. Vouspouvezensuitecomparer

cette nouvelleestimationà la valeurdesvalorisationsque vousaviezprévueavantla miseen

ǆǳǾǊŜdevotreprojet.

Pour les fonds propres, téléchargezla lettre ŘΩŀǘǘŜǎǘŀǘƛƻƴsur ƭΩƘƻƴƴŜǳǊdes ressources
propres,complétez-la,et ajoutez-la danslesressourcespropres(àdéfaut,danslesannexes).

Pourrappel: Lesdotationsaccordéspar nosprogrammesne peuventpasfinancerƭΩŜƴǘƛŝǊŜǘŞ

de votre projet. Il est nécessaireŘΩŀǾƻƛǊŘΩŀǳǘǊŜǎcofinancementsafin de le compléter(fonds

propreset/ou autresbailleursde fonds). Il faut vousréféreraupourcentagelimite fixédansle

règlement de ƭΩŀǇǇŜƭà projet auquel vous avez répondu (maximum50%, 75%, avec/sans

valorisationsselonles programmes). Cemontant est calculésur les dépenseséligiblesà nos

financements. Nousvérifieronscettedonnéelorsde la lecturedevotrebilanfinal.

12. Factures et annexes

Cettepartie vouspermetŘΩŀƧƻǳǘŜǊtous lesdocumentsque vousjugezutiles pour justifier et

témoigner de votre projet. Les justificatifs de co-financement, la lettre ŘΩŀǘǘŜǎǘŀǘƛƻƴsur

ƭΩƘƻƴƴŜǳǊŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴde fonds propres ainsi que les factures des dépensesles plus

importantessontobligatoires.

Lesfichiersdoivent être déposésen format PDF/ Doc(x)/ Excelet peuvent représenterun

volumemaximumde 3 Mo. Pour convertir ou compresserun fichier, nous vousproposons

ŘΩǳǘƛƭƛǎŜǊun site internet commehttp://www.ilovepdf.com/fr.

Cliquezsur« Ajouterdesfichiers». Unefois celui-ci ajouté,il faut le téléchargerentièrement

sur la plateforme. Pourcela,cliquezsur le bouton à droite de votre fichier « Charger», puis

sauvegarderla page.

Formatphoto : JPG/ GIF/ PNGƧǳǎǉǳΩŁ1 Mo maximum.

Formatvidéo: Insérerle lien versla plateformesurlaquelleestdéposéevotre vidéo. Sicelle-ci

ƴΩŜǎǘpashébergéesurinternet,vouspouveznousƭΩŜƴǾƻȅŜǊparmailauformat avi/mp4.

Etape 2Etape 1

Etape 3

http://www.ilovepdf.com/fr


En conclusion

Quelques rappels: 

ÅPensezà sauvegarderrégulièrementvosinformations. Nousvousconseillonségalement

de sauvegarderles informations rédigéessur votre ordinateur en casde problème de

connexionet desauvegarde.

ÅLorsquevous avez terminé, validez votre bilan. Attention, une fois validé, vous ne

pourrezplus le modifier.

ÅLe pôle Microprojets recevraalors un mailƭΩƛƴŦƻǊƳŀƴǘque vousavezremis votre bilan.

Nous reviendronsalors vers vous afin ŘΩƻōǘŜƴƛǊdes informations complémentairessi

nécessaireou pour valider votre bilan. Lorsque votre bilan est validé, nous vous

demandonsde nousenvoyerune lettre de demandede déblocagedu dernier tiers de la

dotation accompagnéeŘΩǳƴRelevéŘΩLŘŜƴǘƛǘŞBancaire. CecinouspermettraŘΩŜŦŦŜŎǘǳŜǊle

dernierversementde la dotation.

ÅEnfin,si vousrencontrezun soucistechnique,contacteznous.


